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QUY CHE QUAN LY TAI CHINH
CONG TY CO PHAN DU LICH QUOC TE VUNG TAU
@0 %ch hanh kem theo Quyét dinh s6 ........oceeee.... ngay ........ thang ....... nam ........ cua Chu

Lera ) tich HbQT Cong ty Cé phan Du lich Quéc té Viing Tau)

Nham huéng dén muc tiéu dua hoat déng Cong ty di vao né nép, nang cao tinh than tir gic
ctia céc c4n bd nhan vién. Céng ty ban hanh mot s quy dinh va thue hanh tiét kiém trong céng
tdc quan ly tai chinh tai Coéng ty nhu sau:

PHAN I : CAN CU PHAP LY

1. Luét Doanh nghiép nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Luat K& toan da dugc Qudc hdi nude Cong hoa x4 hdi chii nghia Viét Nam khod
XIII, ky hop thir 10 thong qua ngay 20 thang 11 nam 2015;

3. Nghi dinh 174/2016/ND-CP dugc Chinh phu ban hanh ngay 30/12/2016 quy dinh
mot s& diu cua luat ké todn;

4. Céc Luat thué hién hanh va cac'vin ban huéng dan;

5 Piéu 16 Céng ty ¢6 phan Du lich Quic té Viing Tau duoc Pai hoi ddng ¢b dong
thong qua vao ngay ...... théng ...... nam ....... va cac quy ché quan 1y ndi b cia
Cong ty.

Quy ché tai chinh nay diéu chinh c4c hoat dong trong cong tac quan ly von, tai san va ké
toan tai chinh, dau tu cta Cong ty cd phz‘?m Du lich Quéc té Viing Tau;

Céng ty chiu su kiém tra, thanh tra, gidm sét cta cc co quan quan 1y Nha nude déi voi
doanh nghiép vé hoat dong tai chinh theo quy dinh cta Phap luat.

PHAN II : CHE PO TAI CHINH CUA CONG TY

A. QUAN LY, SUDUNG VON VA TAI SAN

Pidu 1: Vén cia Cong ty

1. Vbn cua Cong ty bao gdm:

a. Vbn diéu 1é:

Vén didu 1é ctia Cong ty 1a 82.400.000.000 dong (Tdm muoi hai 1y bon trdm triéu dong).

Viéc didu chinh vén diéu 18 va co cAu vén s¢ hitu nhdm dép ung nhu cdu kinh doanh cua
Cong ty phai dugc Pai hdi dong cb dong (DHDCPD) chép thuin;

Khi didu chinh vén diu 18, Cong ty phai cong bd cong khai s& vén diéu 16 méi theo quy
dinh cua Phép luit;

Vén didu 18 chi duge st dung dé phuc vu kip thoi nhu cdu kinh doanh cia Céong ty theo
dung véi cac quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty nhu: mua sdm tai san cb dinh, trang thiét bi can thiét
phuc vu hoat dong cua Cong ty; phat trién k§ thuat nghiép vu; thuc hién céc hoat dong sén xuét
kinh doanh; mua cb phiéu, trai phiéu va céc loai chting khoan khac, gép vbn lién doanh, lién
két v6i céac t chirc kinh té; cac du trit cén thiét vé ddng san, bét dong san;




Khéng s dung von diéu 1¢ dé chia cb tirc cho cb dong dudi bit ky hinh thite ndo. Trir
truomg hop duge quy dinh theo Piéu 16 cong ty.

b. Vén huy dong:

Phat hanh trai phleu cb phiéu, ké ca trudng hop co ciu lai no cua Cong ty theo hinh thic
chuyen ng thanh vén gép cb phan theo thoa thuén giita Cong ty va cht ng. Khi phat hanh thém
c6 phidu mai s& wu tién ban cho ¢b dong Cong ty theo c¢6 phan hién hitu truée khi bén ra ngoai,
trir khi c6 quyét dinh khéc cta Dai hoi dong cb dong.

Vén vay ngan hang, cac té chirc tin dung, doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhén trong va ngoai
nude, nhitng khoan vay khac chua dén ky han tra.

c. Vén gép lién doanh, lién két, tiép nhan diu tu;

d. Vén tu bd sung trich tir loi nhuén sau thué va céc quy trich Iap bao gdm: quy du phong
tai chinh, quy dau tu phat trién, qu§ khen thudng phuc loi, quy khéc, vén dau ti xay dung co
ban, ... D4y la ngudn vén tich lu§ tir loi nhuan khéng chia, 12 by phén lgi nhuan duge sit dung
dé ta1 dau tu, m& rong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép;

e. N¢ phai trd khach hang, nha cung cip, céng nhan vién, ngén sach Nha nude nhung chua
dén han thanh toan;

f. Vén thu hdi tir viéc Cong ty nhugng ban hodc thanh 1y céc tai san c¢b dinh, tai san luwu
dong khong can dung, lac hau vé k§ thuat dé su dung cho muc dich san xuét kinh doanh cé
hiéu qua hon;

g. C6 thé huy dong vén bing nhitng hinh thtrc khic theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc,
khong tri v6i Diéu 1 cong ty va nhiing quy dinh khac lién quan trong Quy ché nay.

2. Cong ty c6 quyén duoc diéu chjnh vn theo tl‘mg thoi ky, nhiam dap tmg nhu cau kinh
doanh ctia Cong ty va bdo dam quyen loi cua céc cb dong, bang cach phat hanh cb phiéu mai,
cac loai trai phleu hoic bing cic ngudn quy tich luy, sau khi dugc DPHPCD théng qua va cic
cép c6 thAm quyén chép thuén.

3. Truong hop khi Coéng ty bi thua Io thi moi ¢b déng phai chiu gidm gia tri phin vén gop
theo ty 1& giam vdn tuong tmg véi ty 1é vén gop, sau khi duoc DPHDCD chip thuan.

4. Cong ty c6 trach nhiém t6 chirc thuc h1en cdng tdc von va tai san theo dung Luat ké toan
va cdc chuan muc ké toan hién hanh. M& s6 ké toan phan énh chinh x4c cdc ngudn vén, cong
ng, von bang tién, cc khoan diu tur tai chinh, cdc khoan thanh toén véi céc don vi, c4 nhan,
cac qu bat bude theo quy dinh hién hanh.

Di€u 2: Nguyén tac bdo toan von trong viée six dung von va cic quy

1. Coéng ty dugce str dung vén va céac quy ctia minh dé phuc vu kip thoi nhu cdu kinh doanh
theo nguyén tic bao toan va phat trién vén.

2. Cong ty ¢6 nghla vu 6n dinh va phat trién san xudt kinh doanh, thuc hién cc bién phip
bao toan va phat trién vdn.

3. Thuc hién ding ché do quan ly st dung vén va tai san theo quy dinh tai Piéu 1€ Cong
ty va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;



4. Mua bao hiém tai san theo quy dinh va hach toan tién mua bao hiém vao chi phi kinh
doanh;

Duoc hach todn vao chi phi kinh doanh, chi phi hoat dong khdc cdc khodn du phong rui ro
sau day:

a. Du phong giam gia hang tdn kho: 1a khoan du kién giam gi4 vét tu, hang ho4 ton kho s&
xay ra trong ky kinh doanh tiép theo.

b. Du phong céac khoan phai thu khé doi: 1a du kién céc khoan cong ng khong c6 kha nang
thu héi duoc trong tong s phai thu ctia Cong ty;

c. Du phong céc khoan gidm gid chimg khoén trong hoat déng tai chinh;
d. Du phong vé tro cép mat viéc lam;

Viéc trich 1ap va str dung céc khoan dw phong néu tai Diéu nay theo huéng din ctia Bo Tai
Chinh.

5. Cong ty dugc phép st dung 141 nam sau d& b 16 céc nam trude, duoe hach todn mot sb
thiét hai (trong truomg hop bat kha khang nhu thién tai, hoa hoan, dich bénh...) vao chi phi
hoic vao két qua kinh doanh theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Picu 3: Huy dong von

1. Cong ty duoc quyén huy dong vén dudi moi hinh thic theo phép ludt quy dinh nhu: vay
von tir ngén hang, cac t6 chic tin dung, doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhéan trong va ngoai nudc,
phét hanh cd phiéu, tréi phiéu, khoan vay khac dé phuc vu nhu cdu hoat dong san xuét kinh
doanh.

2. Ngudi dai dién theo phép lut trinh cdc quyét dinh vé chu truong, ké hoach, han miic vay
von hang ndm dé dau tu phat trién 1én Hoi ddng quan tri phé duyét, trir nhimg truomg hop khéc
quy dinh trong Diéu 1é Céng ty.

3. Cong ty phai chiu trach nhiém vé& muc dich va hiéu qua st dung von huy déng, hoan tra

vbn va l4i theo dung cam két trong hop dong huy dong vén;

4. Ngudi dai dién theo phap luat quyét dinh hop ddng vay vbn c6 gid tri dén dudi 10% gia
tri tong tai san ctia Cong ty ghi trong béo céo tai chinh gin nhét hodc khong vuot qua 10 ty
ddng, céc truomg hop vay vén khac cén phai cé su chdp thudn caa PHPCD.

5. Viéc vay von nude ngoai ciia Cong ty theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va theo
Piéu 18 Cong ty.

Piéu 4: Hoat dong diu tw va cac hinh thire diu tw

1. Cong ty duoc quyén s dung von, tai san thudc quyén quéan 1y cia Cong ty dé dau tu
nhdm muc dich sinh 16i. Viée dau tu phai tuén thi cac quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Cong
ty, bao dam nguyén tic c6 hiéu qua va phat trién vén, ting thu nhdp ma khéng anh hudéng dén
nhiém vu kinh doanh ctia Cong ty;

2. Céc hinh thire dau tu cia Cong ty:
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a. Dau tu xay lap, mua sém méi may méc, thiét bi thi cong, ddy chuyén cong nghé, ban
quyén va bi mat cong nghé dé néng cao nang luc mé rong san xuat;

b. Mua tréi phiéu, c6 phiéu, gép von lién doanh, lién két véi cac doanh nghiép khdc;
c. C4c hinh thirc dau tu khéc.

3. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén quyét dinh, phé duyét cic phuong 4n, du 4n dau tu trir
truong hop c6 gia tri tr 30% gia tri tong tai sin ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét ctia Cong
ty tré 1én thi phai duoc Dai hoi dong cb dong phé duyét.

4. Nguoi dai dién theo phép luat duoc quyét dinh, phé duyét cac phuong 4n dau tu ¢ gid
trj dudi 5% gié tri tong ti san cta Cong ty ghi trong bdo céo gan nhét, nhung khong duoc qua
5ty dong. :

Pitu 5: Thim quyén quyét dinh va ky két cic hgp ddng kinh té

1. Ngu’orl dai dién theo phap luét cua cong ty 12 nguoi dai dién hop phép dé ky cac hop
dong kinh t€ mua, ban, vay, cho vay, cung clp d1ch vu, hang ho4, cic hgp ddng vé hop tic dau
tu va hop déng khac cua Cbng ty. Truong hop cén thiét, Nguoi dai dién theo phép luat 6 thé
uy quyen cho nguoi khac ky hop dong kinh té va chiu trach nhiém truéc phép luat vé viée uy
quyén ctia minh; Ngudi dai dién theo phap luét toan quyén quyét dinh céc hop dong ban san
phim cta Céng ty khéng bi gi6i han vé gi4 tri.

2. Nguoi dai dién theo phép luat duoc quyén quyét dinh cac hop déng kinh té c6 gia tri d&én
dudi 10% gia tri tng tai san cla Cong ty ghi trong b4o céo tai chinh gn nhét hodc duéi 10 ty
dong. Cac trudong hop khac Nguoi dai dién theo phép luét trinh Hoi ddng quén tri phé duyét
hop dong trude khi ky. Truong hop hop dong ban tai san, diu tu ctia Cong ty c6 gia tri tir 30%
gia tri tong tai san cla Cong ty ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit phai duoc su chép thuin
cua PHDCD.

3. Ngoai cac quy dinh trén, mot s loai Hop ddng phai c¢6 su chip thuin thudc Hoi dong
quan tri, Dai hoi dong cb dong Cong ty theo quy dinh ctia Piéu 1é Cong ty.

Dieu 6: Cho thué, thé chap, cam co tai san

1. Cong ty c6 quyén cho thué, thé chip, cAm cb tai san thuéc quyén quan 1y cua Cong ty
(trr nhing tai san di thué, di muon, gitt ho, nhan thé chip; nhimg tai san di thué, di muon néu
dugc bén cho thué, cho muon dong ¥, Cong ty c6 thé cho thué lai) ¢ ning cao hiéu suét st
dung, tdng thu nhap, Cong ty phai thuc hién theo dai va thu hoi tai san trén khi hét han.

2. P6i v6i tai san cho thué hoat déng, Cong ty vAn phdi trich khau hao theo ché do quy
dinh.

3. H6i déng quan tri uy quyén cho Ngudi dai dién theo phdp ludt quyét dinh cho thué
nhiing tai sn c6 nguyén gid dudi 3 ty dong; cac truong hop khac do Nguoi dai dién theo phap
luét trinh Hoi ddng quan tri phé duyét.

4. Ho1 dong quan tri uy quyen Nguoi dai dién theo phép luat quyét dinh cim cé, thé chap
vay vén hodc bao lanh tai c4c td chic tin dung theo dung trinh tu, thi tuc quy dinh ctia Phép
ludt déi v6i nhiing tai san co nguyén gia dén 3 ty ddng; cac trudong hop khéc do Nguoi dai dién
theo phép luat trinh Hoi dong quan tri phé duyét.
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Piéu 7: Nhwong ban, thanh Iy tai san

1. Cong ty duoc nhwong ban céc tai san khong cin dung, lac hau vé k§ thuét dé thu hdi von
str dung cho muc dich kinh doanh cé hiéu qua hon; d6i voi nhitng tai san kém, mAt phim chét;
tai san bi hu hong khéng ¢ kha ning phuc hdi; tai san lac hau vé k¥ thut khéng c6 nhu cu sir
dung hodc st dung khong cé hi¢u qua va khong thé nhuong ban nguyén trang duge Cong ty c6
quyén thanh 1y.

2. Ngudi dai dién theo phap ludt quyét dinh nhuong ban, thanh ly ddi véi nhiing tai san 1a
nguyén vat liéu, cong cu lao dong thudc tai san luu ddng; tai san c¢b dinh c6 nguyén gid dudi 2
ty ddng va gia tri con lai tdi da bang 30% nguyén gia. Trudng hop khac, phai trinh Hoi dong
quén tri phé duyét truée khi quyét dinh. Truomg hop ban tai san c6 gid tri dén 50% gia tri tong
tai san cua Cong ty ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét thi phai duoc Pai hoi dong cb dong
thong qua.

3. Khi nhuong ban, thanh 1y Cong ty phai 1ap hoi ddng danh gia thuc trang vé mit k§ thuat,
thdm dinh gia tri tai san. Tai san dem nhuong ban phai t§ chic du gia, théng béo cong khai.
Néu tai san thanh 1y dudi hinh thie d b, huy, phai td chitc H6i ddng thanh 1y do Ngudi dai
dién theo phép luat Cong ty quyét dinh.

4. Phy ting, phé liéu thu hdi dwoc tir tai san thanh ly néu sir dung cho san xuét kinh doanh,
Cong ty phai td chirc danh gid lai gia tri, Nguoi dai dién theo phdp luat quyét dinh gia tri tai
san thu hoi.

5. Khoan chénh léch gifta sb tién thu duoc do nhwong bén, thanh 1y tai san (k& ca gié tri
phu ting, phé liéu thu hoi dé dung cho san xuat kinh doanh) véi gid tri con lai cta tai sén va chi
phi nhugng ban, thanh ly (néu c6) duge hach toan vao két qua kinh doanh ctia Cong ty.

Piéu 8: Trich khAu hao TSCD

Cong ty thuc hién trich khau hao tai san ¢b dinh theo nguyén tic mirc trich khau hao phai
bao dam bu dép ca hao mon vo hinh va hao mon hitu hinh clia tai san, mirc trich khiu hao tai
san ¢b dinh phai theo quy dinh ctia Bo Tai Chinh.

Piéu 9: Panh gi4 lai tai sdn

1. Céng ty thuc hién viéc danh gia lai tai san trong cc trudng hop sau:

a. Kiém ké danh gié lai tai san truéc khi lap béo cdo tai chinh.

b. Kiém ké dénh gié lai tai san theo quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong;

c. Kiém ké danh gia lai tai san theo quyét dinh ciia co quan Nha nuéce 6 thim qtiyén;

d. Dung tai san dé lién doanh, lién két, gop vbn vao cac doanh nghiép khic (kh1 dem tai san
di g6p v6n va khi nhan tai san ve).

2. Viée hach toan céc khoan chénh léch ting hodc gidm vén do kiém ké, dénh gié lai tai san
do Nguoi dai dién theo phap luat trinh Hoi ddng quan tri phé duyét.

Pidu 10: Xt Iy ton thit
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1. Khi xay ra tén thit (mAt, hu héng lam giam gi4 tr tai san), phong ban - bd phén truc tiép
su dung tai san lép bi€én ban x4c dinh r5 muc d¢, nguyén nhan ton thét, phuong an xur Iy bao
cdo Ban lanh dao Cong ty;

2. Tai san ton that duoc xir ly nhur sau:

a. Tai san ton thit do nguyén nhan chi quan cta tip thé hodc c4 nhan thi ngudi gy ra tén
that phai bdi thuong theo quy dinh ctia Phép luat;

b. Tai san da duoc mua bao hiém néu bi tdn that thi do cdc t§ chirc bao hidm bdi thuong
cho Cong ty dbi véi cac khodn thiét hai, mét mét, thiéu hut theo Hop ddng béo hiém;

c. Gia tri ton thét sau khi d& b dap bang tién bdi thuong ctia c4 nhan, tap thé, cia céc tb
chuc bao hiém néu thiéu duoc bu dap bing quy du phong tai chinh ctia Cong ty. Truong hop
néu qu du phong tai chinh khéng @i bu dip thi phan thiéu duoc hach toén vao chi phi bét
thuong trong ky;

d. Nguoi dai dién theo phap luat quyét dinh muc d bdi thuomg dbi véi nhimg tdn that tai
san ¢6 gid tri dudi 100 triéu dong. Trudng hop khac, Nguoi dai dién theo phép luét duoc quyét
dinh x@ 1y ting truomg hop cu thé sau khi c6 phuong 4n xir ly da duoc Hoi dong quén tri phé
duyét;

3. Nhitng tén that v& tai san do thién tai, hod hoan hodc do nguyén nhan khéch quan gy ra
Cong ty khong thé khic phuc duoc thi Ngudi dai dién theo phéap luat 14p phuong an xut 1y trinh
Hoi dong quan tri phé duyét;

4. Sau khi xr Iy ton tht tai san, Céng ty phai didu chinh lai s séch k& todn theo quyét dinh
xtr 1y va quy dinh cua B6 Tai chinh

Piéu 11: Quan ly cong ng

1. Cong ty phai mé sb sach theo ddi chi tiét cac khoan cong no phai thu, phai trd gitta Cong
ty va cac doi tuong no;

2. Dinh ky (thang, quy, ndm) Coéng ty va dbi tugng no phai dbi chiéu, téng hop, phén tich
tinh hinh cong no phéi thu; dac biét 1a cac khoan no dén han, qud han, cac khoan no khé doi;
dbi v6i cac khoan ng khé doi, Cong ty phai 1ap hoi déng xir ly, x4c dinh 16 sb tidn khong thé
thu hdi, nguyén nhan, trach nhiém cta tép thé, ca nhan va kién nghi bién phap xr ly;

3. Nguoi dai dién theo phap luét quyét dinh phtmng an xur ly cac khoan no khé doi co gia
tri dudi 100 triéu dong véi mot khach ng, tong sb du no trong mot 1an xu 1y khong vuot qua 1
ty ddng, cac truong hop khac Nguoi dai dién theo phép lu4t 1ap phuong an xwr 1y trinh Hoi
dong quén tri phé duyét. Néu céc khoan no khé doi 13 do nguyén nhan chi quan géy ra thi c4
nhan, tép thé phai bdi thuong. Chénh l&ch gifta khoan ng khong thu hdi duoc va khoan bdi
hoan tréach nhiém cta tép thé, ca nhan (néu c6) dugc bu ddp biang khoan du phong no kho doi.
Néu thiéu duoc bu dap bang Quf du phong tai chinh ctia Cong ty, truong hop Quy du phong
tai chinh cfing khong dt bu dép thi phén thiéu dugc hach toén vao chi phi bét thudng trong ky;

4. Pi v6i cac khoan no thyc su khong doi duge, Nguoi dai dién theo phap ludt trinh
phuong 4n xir 1y dé Hoi dong quan tri phé duyét cho phép xo4 no. Gia tri thuc té cia khoan no
khong thu hoi duoc, Cong ty hach toan vao chi phi quan 1y doanh nghlep Cac khoan ng phai
thu sau khi d4 c6 quyét dinh xo04 no, Cong ty van phai theo d&i trén sé sach ké toan (tai khoan
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“ng kho doi da xu ly” ngoai bang can dbi ké toan) trong thoi han t6i thiéu 12 nam nam va tiép
tuc c6 cac bién phap dé thu hdi no. Néu thu hdi duoc no thi s6 tién thu hdi sau khi trir di cac
chi phi c6 lién quan dén viéc thu hdi ng, Cong ty hach toan vao thu nhép khac trong ky.

B. QUAN LY DOANH THU, THU NHAP KHAC VA CHI PHi KINH DOANH
I. QUAN LY DOANH THU — THU NHAP KHAC

Piéu 12: Doanh thu - Thu nhép khic

1. Doanh thu ctia Cong ty bao gdm:

a. Doanh thu tir hoat déng san xuét kinh doanh gém: doanh thu cung cip hang hoa dich vu,
d6 1a toan bd doanh thu tir viéc cung cip hang hoéa va dich vu duoc khach hang chdp nhan
thanh toan (khong phan biét d& thu hay chwa thu duoc tién) bao gdm ca cac khoan phu thu va
phi thu thém (Phu thu tir 5%-10% / gi4 trén thuc don va hodc Phi phuc vu duge tinh tir 10-20%
/ tdng bill thanh toan véi trudmg hop phuc vu theo yéu cdu cta khéch hosc theo Booking ctia
phong kinh doanh (phuc vu tai phong riéng, phuc vu tai bién, tai ho boi)).

b. Thu nhap tir hoat dong tai chinh: la doanh thu tién 14i, ¢d tic, loi nhun dugc chia va
doanh thu hoat ddng tai chinh khac ctia Cong ty. Bao gom:

Tién [di: 14i tién g, 141 cho vay, 14i ban hang tra chim (trir l4i tién vay phét sinh tir ngudn
vén vay dAu tu xdy dung co ban), l4i ban hang tra chim, tra gop, 141 dau tu trai phiéu, tin phiéu
va cac loai chiing chi c6 gia tri khéc; chiét khéu thanh toan dugc hudng do mua hang hod, dich

VUL

Co tire, loi nhudn dwoc chia.

Thu nhdp vé hoat dong ddu tw mua, bdn chime khodn ngdn han, dai han.

Thu nhdp vé thu hoi hodc thanh Iy cde khodn vén g6p lien doanh, déu tw vao cong ty lién
két_dau tw vao cong ty con, dau tu von khdc. '

Lai 1y gid héi dodi.

Chénh léch [di do bdn ngoai té.

Chénh léch 1di chuyén nhwong von.

Thu nhdp vé cde hoat dong ddu tu khdc.

Truong hop khoén thu nhip nhan dugce 1a thu nhdp duoc chia tir thu nhép sau thué cua hoat
dong gép vdn cb phan, lién doanh, lién két kinh té thi co s& kinh doanh nhén duge khoan thu
nhdp khéng phai nop thué thu nhap doanh nghiép.

c. Thu nhép tir cho thué tai san, cho nguoi khdc stir dung tai san;

2. Thu nhép khac: La khoan thu nhép khac (ké ca thu nhép bit thuong) ngoai lao dong tao
ra doanh thu ctia Cong ty, bao gdm:

a. Thu nhép tir nhugng ban, thanh ly tai san;

B
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b. Chénh léch lai do dénh gi4 lai vat tu, hang hod, tai sén cé dinh dua di gop von lién
doanh, dau tu vao cong ty lién két, du tir dai han khac;

c. Thu nhép tir chuyén nhuong quyén st dung d4t, quyén thué dét;
d. Thu tién dwoc phat do khéch hang vi pham hop ddng;
e. Thu céc khoan no khé doi da xt Iy xo4 sb;

f. Céc khoan thué duge ngin sdch Nha nuée gidm hodc hoan lai (trir thué thu nhap doanh
nghiép); '

g. Thu cdc khoan no phai tra khong x4c dinh duge chi hodc nguyén nhéan tir phia chi ng;

h. Céc khoan tién thuong Cua khéch hang lién quan dén tiéu thu hang ho4, san phdm dich
vu khéng tinh trong doanh thu néu c;

i. Thu nhép qua biéu, qua te_ing bang tién, hién vAt ctia c4c td chiic, c4 nhan tang Cong ty;

i

j. Céc khoan thu nhép cua nhimg ngm trude bi bd sét hay quén ghi sb ké toan, nim nay maéi
phat hién;

k. Hoan nhép sb du khoan du phong gidm g1a hang ton kho, no phai thu khé doi khong str
dung hét; hoan nhdp sb du chi phi trich truéc vé bao hanh hang hoa san phim, cong trmh va
hang muc cong trinh khi hét thoi han bao hanh; chi phi trich truc vé sira chita tai san cb dinh
16n hon s6 thuc chi.

1. Cac khoan thu nhap khéc ngoai cac khoan néu trén.

3. Ké toan truéng Cong ty chiu trach nhiém hach toan tdp trung doanh thu cua Cong ty theo
dung céc quy dinh hién hanh.

4. Hoi ddng quan tri, Nguoi dai dlen theo phép luit va Ban diéu hanh Cong ty chiu trach
nhiém trude Nha nuéce va Phép luét vé tinh dting dan va hop phap cta c4c khoan doanh thu.

II. QUAN LY CHI PHi KINH DOANH

Chi phi ctia Cong ty bao gdm chi phi phét sinh tai Céng ty vé hoat dong san xuit kinh
doanh, chi phi tai chinh va céc chi phi khac. Cac khoan chi phi phai theo ding ché do, dinh
muc, don gid duge Nguoi dai dién theo phép luat phé duyét. Cac khoan chi phi phai c6 ching
tir hoa don hop 1y, hop 1€ theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

Didu 13: Chi phi Céng ty bao gdm:

1. Chi phi hoat dong san xuét kinh doanh bao o0m céc yéu t:
a. Chi phi vé nguyén vdt liéu, nhién liéu, ....;
b. Chi phi khdu hao TSCD:;

c. Tién luong va cdc khodn cé tinh chat luong (tién luong, tién cong, phu cdp luong, tro
cdp théi viée cho nguoi lao dong theo ché dg quy dinh);

d. Chi phi nghién ctiu khoa hoc cong nghé; sdng kién, cdi tién; y 18; dao tao lao dong nik
theo ché dg quy dinh; 1ai tro cho gido duc..);



e. Cdc khodn du phong theo ché dp quy dinh;

- Chi phi cho lao dpng nit va chi phi bao hé lao dong;

g. Cdc khoadn trich ngp theo quy dinh cua Nha nudc nhu: bdo hiém xd hoi, bdo hiém y te,
kinh phi cong doan,

h. Chi phi bdo vé co s6 kinh doanh, chi cong tdc phi ;

i. Chi tiéu thu sén phdm, bdo qudn hang hod, san phdm;

j. Cdc khodn thué; phi, 1¢é phi ma Céng ty thuc ndp vao ngdn sach Nha nuéc theo phdp ludt
quy dinh vé phi, 1¢ phi; tién thué dét phdi ndp co lién quan dén hoat dong san xudt kinh doanh,
dich vu;

k. Chi phi qudng cdo, tiép tan, khdnh tiét, chi phi giao dich, chi phi hoa hong méi gidi, chi
héi nghi va cdc khodn chi phi khdc cé lién quan truc tiép dén hoat dong san xudt, kinh doanh

hang hod, dich vu;

1. Chi phi dich vu mua ngodi va chi phi béng tién khdc.

2. Chi phi tai chinh bao gdm:
a. Chi phi ldi tién vay;
b. L6 bdn ngogi té;

c. Lo 1y gid hoi dodi da thuc hién, do danh gia lai cudi ndm tai chinh cdc khodn muyc tién 1é

co gé'c ngoai té cua hoat dong kinh doanh;
d. Chiét khdu thanh todn cho nguoi mua;
e. Cdc khodn 16 do thanh 1y, nhwong bdn cdc khoan dau tu;
f. Du phong gidm gid ddu tw chiing khodn;
g. Chi cho hoat dong gép vén lién doanh, lién két;
h. Cdc khodn chi phi cua hoat dong ddu tu tai chinh khdc.

3. Chi phi khéc bao gém:

a. Chi phi khac: 1a chi phi phat smh do céc su kién hay céc nghlep vu riéng biét véi hoat
dong thong thuong trong Cong ty, gdm:

Chi phi thanh Iy, nhuwong bdn TSCD va gid tri con lai cua TSCD thanh Iy, nhuong bdn
TSCP (néu cd);

Chénh léch 16 do ddnh gid lai vt tw, hang hod, TSCP dua di gbp von lién doanh, dau tu

vao cong ty lién két, dau tw dai han khdc;
Tién phat do vi pham hop dong kinh té;

Bi phat thué, truy nop thué;
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b. Thué thu nhép doanh nghiép: duoc coi la chi phi ctia Cong ty dé x4c dinh lgi nhuan sau
thué.

Diéu 14: Chi phi ban hang va chi phi quén Iy

1. Chi phi ban hang: bao gdm c4c chi phi phét sinh trong qua trinh cung cp dich vu, nhu
chi phi va cdc khoan phu cdp phéi tra cho nhan vién ban hang; tiép thi; dong gdbi; bdo quan;
khau hao tai san cb dinh; chi phi vat lidu, .... Phat sinh trong qué trinh ban hang héa, dich vu.

2. Chi phi quan ly doanh nghiép gdm: Cac chi phi quan Iy kinh doanh, chi phi quéan Iy hanh
chinh va céc chi phi chung khac c¢6 lién quan t6i toan bo hoat dong san xuét kinh doanh, dich
vu clia doanh nghiép, nhu tién lwong va céc khoan phu cp phai tra cho Ban gidm dbc va nhan
vién quan ly cac phong ban, chi phi dung cho vin phong, KHTSCP dung chung cho doanh
nghiép, cic khoan thué, 1& phi, bao hiém: chi phi dich vu mua ngoai va céc chi phi khéc chung
cho toan doanh nghiép nhu: lai vay, du phong, phi kiém todn, tiép tan, tiép khéch, cOng tac
phi.....

Chi phi ban hang va chi phi quan 1}'{5 Cong ty trong ndm duoc phan bd vao hang hoa, dich
vu bén trong nam. o
Diéu 15: Hoa hdng méi giéi

1. Khoan chi hoa héng méi gi61 duoc 4p dung cho khach hang, cac don vi lit hanh, céng ty
thuong mai, cic chitc danh quan ly ctia Cong ty (la cd nhan thudc cde bg phdn cé chirc nang
bdn hang va khai théc nguon khédch hang). Mic hoa hdng mbi giéi duge quy dinh muc chi tbi
da khong qud 15% doanh thu (chua bao gém thué) méi gidi ban duoc.

2. Nguoi nhén hoa hong méi gi6i phai ky nhan truc tiép trén phidu chi tidn, hodic chimg tir
chi phdi ghi du ho tén va dia chi ctia nguoi nhan.

3. Ty 1€ chi hoa héng cu thé, tuy theo hiéu qua cta timg hang héa, dich vu cung cép, tung
hop dbng, Ban diéu hanh quyét dinh ty 18 chi va phai chiu trdch nhiém vé& quyét dinh ctia minh.

4. Cong ty c6 trach nhiém khAu trir thué thu nhap khéng thudng xuyén di v6i ngudi nhan
hoa hdng theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 16: Hoa héng cho cdc dai ly

Khoan chi hoa hong dai 1y dugc xac dinh theo hop ddng dai Iy hosc phu luc hop dong. Ty
1 hoa hong dai 1y cu thé cho timg dai ly do Ban didu hanh quyét dinh va chiu trdch nhiém,
nhung khong vuot qua 20% trén gid ban (chua c6 thué).

Piéu 17: Dinh mirc nguyén vit liéu cho hang ban thanh phim

Ban diéu hanh té chirc xdy dung cdc dinh mtc nguyén vat lidu cho hang bén thanh phim
phtu hop véi tinh hinh kinh doanh thuc té va linh dong theo tinh thoi vu ctia du lich. Viéc quan
ly, hach toén, va xay dung dinh mirc duoc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Chi phi nguyén vit liéu phai dugc quan 1y chit ché & tét ca cdc khau:

Dinh mikc tiéu hao: B phén nha hang, nha bép tur td chuc xdy dung dinh mirc tiéu hao va
chiu tréch nhi¢ém truée Ban diéu hanh Céng ty v tinh chinh x4c ciia cac dinh mire do.
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Bo phén nay c6 tradch nhiém thudng xuyén theo doi, kiém tra, phén tich tinh hinh tiéu hao
nguyén vt liéu thuc té dé béo c4o Ban diéu hanh ¢ bién phéap diéu chinh kip thoi.

2. Hang thang, hang quy cén ct trén dinh muc tiéu hao nguyén vt liéu da dugc Ban diéu
hanh Céng ty duyét va s6 lugng nhap kho d& dugc kiém tra xac nhén, céc bd phén cé trach
nhiém kiém tra, d6i chidu voi Phong ké toan Moi trudng hop tiéu hao thira, thidu ddu phai c6
giai trinh nguyén nhén cu thé.

3. Chit luong nguyén vét liéu: B phén sir dung truc tiép nguyén vat liéu c6 trach nhiém
kiém tra chét luong, thanh pham trude khi nhap kho va xuét ban. Chiu trach nhiém truéc Ban
diéu hanh Cong ty v& chit lugng ciia thanh phim dé.

4. Gid nguyén vét liéu: Thuc hién chao hang canh tranh dé chon mua nguyén vit lidu.

Gia nguyén vat liéu dung dé hach toan va xé4c dinh chi phi nguyén vat liéu 1a gia thuc té

1
A

gom:

a. Gia phai thanh toan ghi trén ho4 dorl cia ngudi ban hang, hodc néu 13 nguyén vat lidu
nhép khiu bing ngoai té thi quy d6i VND theo ty gi4 cong bd clia ngén hang Nha nudc tai thoi
diém nhép, cong v6i thué nhap khiu, cac khoan phu thu (néu o).

b. Chi phi thu mua: Chi phi vin chuyén, phi béc xép, phi bao quan, phi bao hiém, phi hao
hut hop 1y trén dudng di, tién thué kho bai, phi gia cong truée khi nhap kho (néu ¢6), phi tai
ché, cac khodn chi phi can thiét khéc phét sinh khi nhan hang.

c. Gia nguyén vat liéu ton kho: 12 gié nguyén vét liéu thuc té t6n kho.

T4t ca gia céc loai nguyén vat liéu déu phai ¢ chimg tir hop 1y, hop 1é theo quy dinh cta
B0 Tai chinh. :

5. Quy dinh dinh mtrc Loi nhuén cia hang ban thanh pham : Gi4 thanh ctia hang ban thanh
phém dugc x4y dung dua trén ty 1€ Loi nhudn / doanh thu. Ty 1€ dugce quy dinh cu thé nhu sau:

Ty 1& loi nhuan / doanh thu t6i thiu dat 50%. Truong hop thip hon miic quy dinh, bd phén
nha hang, nha bép phai thuc hién giai trinh truéc Ban diéu hanh Cong ty.

Diéu 18 : Quan ly, st dung tai san co dinh va cong cu, dung cu

1. Quan ly tai san c¢d dinh, cong cu dung cu sir dung trong qué trinh san xuét kinh doanh
gdm: nha cira, vét kién tric, phuong tién vén tai, méy moc thiét bi, khudn mau, giudong ti, ban
ghé, dung cu d6 nghé sira chita, mdy tinh, may tinh cim tay, trang thiét bi,...... duogc quy dinh
cu thé nhu sau :

a. D61 v6i cac phong ban, bo phan khi duge giao quén ly, st dung tai san, cong cu dung cu
thi phai st dung ding tinh nang ky thuét cua tai san, céng cu dung cu d6. Khi lam mét thi
phong ban, bd phén va cd nhan truc tiép lién quan cé trach nhiém lién d6i trong viéc bdi
thuong. ' | '

b. Déi v6i phong ké toan: C6 trach nhiém mo sd theo dai cAp phat cho timg phong ban, bo
phén va c4 nhén. Cén ct vao thoi gian sit dung va gid tri tai san, cong cu dé phan bd vao cac
khoan chi phi trong k¥ san xudt cho hop 1y. T4 chure kiém ké cubi nam.

2. Chi phi khau hao tai sin ¢ dinh va phén b cong cu dung cu.
11




Moi TSCD, cong cu dung cu ciia Cong ty phai dugc huy dong vao qu4 trinh san xuét kinh
doanh.

Chi phi trich khiu haoTSCP va phan bd CCDC tinh vao gia thanh duoc cin ctt trén bang
phén bd cong cu dung cu va bang trich khiu hao hang nam da dugc ding ky véi co quan thué.

Diéu 19: Chi phi tién lwong va cdc khoan c6 tinh chit lwong
1. Quy tién lwong dugc can ctt trén Quy ché luong hang nam ctia Cong ty.

2. Chi phi tién luong ctia Cong ty bao gdm céc khoan vé tidn luong, tién céng va c4c khoan
phu cép c6 tinh chat lwong phdi trd cho nguoi lao dong tham gia vao hoat dong san xuét kinh
doanh ctia Céng ty.

3. Nguyén tic phén phéi: Puoc thue hién theo cac quyét dinh don gi4 tién lwong hién hanh
cua Cong ty:

a. Quy tién luong duoc phén phéi cho ngudi lao dong va duoc thanh toan dit diém hang
thang.

&
b. Quy tién lwong cua cdng ty gén lién véi chi tiéu doanh thu — loi nhuén va duoc hach toan
vao chi phi cia Cong ty.

4. Céac khoan chi ¢é tinh chét nhu lwong bao gbm : tién &n gifta ca, tién sinh nhét, tién dién
thoai, tién hd tro cac cong tac cho hoat dong Céng doan, kiém tra ndi bd, ..... va dugc thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché lwong hién hanh.

Ngoal cac khoan chi c6 tinh chét nhu luong, thi cc khoan chi sau ciing duge hach to4n vao
chi phi tién luong, cu thé :

a. Cac khoan chi phat sinh theo khoan phu thu va phi thu thém (néu c6) néu tai muc l.a
biéu 12 Quy ché nay, cu thé :

- B0 phén nha hang duge hudéng mic chi 100% (trén khoan phi thu thém, chua bao
gdm thué) (néu c0) véi truong hop phuc vu khéch theo yéu cau.

- B0 phén nha hang dugc hudng mirc chi 50% (trén khoan phi thu thém, chua bao gdm
thué)(néu co) véi truong hop phuc vu khach theo booking ctia phong kinh doanh.

- B0 phén nha hang va nha bép duoc huéng 100% khoan phu thu va phi thu thém (néu
c6) trén hoéa don thanh todn ctia khach hang (khach 1¢é).

b. Céc khoan chi cho c4c c4 nhan hoat dong trong cdng tic Dang, cac hoat dong chuyén
mon c6 tinh chat dic thi va céc khoan chi h3 tro khdc. Mirc chi do Ngudi dai dién theo phap
luat quyét dinh va khong vuot qua 2.000.000 ddng/ nguodi/ thang.

Trudng hop trong Quy ché Iuong khong quy dinh thi thuc hién theo Quy ché tai chinh nay.

5. Mtrc thu lao chi trda cho HPQT va Ban kiém so4t thuc hién theo Nghi quyét PHPCD
thuong nién hang nam (néu cé sira ddi), duoc hach toén vao chi phi quan ly va duoc quyét toan
thué theo quy dinh cta Luat thué.
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6. Mtic chi thi lao bd sung cho HPQT va Ban kiém so4t duoc thuc hién theo quyét dinh
cia HPQT cdng ty va phai dugc Chu tich HDQT cong ty xét duyét, dugce hach toan vao chi phi
quén ly va dugc quyét toan theo quy dinh cua Luat thué.

Pidu 20: Chi phi bio hiém xi hdi, bio hiém y té, kinh phi cong doan

Viéc trich 1ap, chi tra dugce thuc hién theo dung cac quy dinh cia Nha nude va phap luét
Lao dong.

Piéu 21: Chi phi dich vu mua ngoai

La cac khoan chi: dién, nudce, dién thoai, sita chita TSCD thué ngoai, chi stra chita thuong
xuyén; tién thué tai san cb dinh; kiém toén; dich vu phép ly; thiét ké xac 1dp va bao v€ nhan
hiéu hanh ho4; tién tra hoa héng dai ly, moi gi6i, uy thac xuét nhap khAu, tién mua bao hiém tai
san, tai nan; chi tra tién st dung céc tai lidu k¥ thuét, bing séang ché, giéy phép cong nghé
thong tin khéng phu thudc vao tai san cb dinh; tién thué quang céo va cac dich vu mua ngoai
khéc.

Nguoi dai dién theo phap luat duyét chi va chiu trach nhiém vé tinh ding dan va hiéu qua
cua nhiing khodn chi nay.

1. Céc khoan hoa hong dai ly, uy thac duge thé hién trong cac hop d6ng, khi chi duoc cin
ctt trén céc chimg tir cu thé, cac chimg tir nay phai dy du hop phép. Khoan chi hoa hong dai ly
chi dugc thanh toan khi dai 1y d4 tra ddy du tién hang cho Céng ty.

2. Bbi v6i hoa hdng, hoa hdng méi gii:

Ngoai céc khoan dd quy dinh tai Diéu 15, Pidu 16 trén ddy. Khoan chi hoa hdng, hoa hong
mdi giéi dugc phép hach toan vao chi phi voi didu kién:

a. Viéc chi hoa hdng phai gén véi hiéu qua kinh té mang lai;

b. Trudong hop chi bang hién vét hodc tham quan du lich thi phai c6 ching tir, hop ddng 16
rang. Mirc chi thuc hién theo quy ché khuyén mai khach hang.

3. Chi sira chita 1é6n TSCD:

Chi phi stra chita phat sinh thuc té duoc hach toan vao chi phi trong nam. Néu chi phi sta
chita phét sinh 01 14n qua 16n thi duoc phan bd din cho ndm sau. Trude khi sira chita phai lam
du toén trinh Ban 13nh dao Cdng ty duyét, du todn phai thuyét minh rd rang 1y do, hang muc,
k& hoach, khoan phat sinh nhiéu hon so véi du toan, ... Stra chita xong phai c6 bién ban nghiém
thu ban giao, thanh phin nghiém thu phai c6: Phong ké toan, Bo phén k¥ thuit - XDCB, Ban
kiém tra noi bd va cac phong ban, bd phan truc tiép sit dung tai san dé.

4. Céac khoan chi stra chita thuong xuyén khac duoc thuc hién theo phan cép cia Ban diéu
hanh cho c4c phong ban, bd phan. Khi stra chita xong cac phong ban, by phén thuc hién phai
¢6 ddy du chitng tir hop Iy hop 1é theo quy dinh cta Bo Tai chinh, giri v& phong ké toan dé
trinh Ban diéu hanh duyét thanh toan.

5. Chi phi tién dién thoai:

Thuc hién theo quy ché st dung dién thoai va cac don vi thong tin lién lac ctia Cong ty.
Nham st dung cé hiéu qua va tiét kiém t6i da chi phi cudce dién thoai, dién thoai cua Cong ty
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chi ding cho muc dich san xuét kinh doanh, cdc cudc goi mang tinh chit c4 nhén thi ¢4 nhan
phai nop tién. Trudng céc don Vi ¢6 trach nhiém quan ly viéc st dung dién thoai tai don vi
minh. Ké todn c6 trach nhiém theo dai thanh to4n hang thang dung theo quy dinh.

6. Chi phi st dung xe 6t6:

a. Viéc st dung xe 6t0 phai theo diing quy ché st dung xe 0t6 va cac phuong tién van tai
cua Cong ty.

b. Léi xe ¢6 trach nhiém bdo quan vét chét xe, gift vé sinh xe va lai xe an toan.

c. Cong ty c6 trdch nhiém mua bao hiém trach nhiém dén su cho chu xe co gidi va trach
nhiém vt chat xe co gidi cho tat ca 6t caa Cong ty.

d. P& gift vé sinh hang thang Cong ty cho phép 14i xe duoc thué ngoai rira xe, moi thang 2
1an v6i sb tién khéng ché ti da 1a 400.000 ddng/thang/xe d8i véi xe tii chd hang, riéng déi véi
céc xe con thi mic khodn t6i da 1a 200.000 ddng/thang/xe. Ngoai ra 14i xe phai tu lam vé sinh

va rira xe hang ngay khi xe ban.
e. L€ phi giao thong dugc thanh todn theo thuc té phét sinh.

f. Dinh muc tiéu thu xang (dau), nhét va thay thé phu ting xe bi hao mon trong qua trinh st
dung xe, dua trén mure tiéu thu ctia nha thiét k& va c6 xem xét dén tinh trang thuc té cta xe va
diéu kién dudng xa trong nude. Pon vi quan 1y xe va l4i xe chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c
cta dinh muc nay.

g. Cac chung tir thanh toan st dung xe 6 & hang thdng phai ¢ ching tlr, hoa don hop 1y,
hop 1€.

Trur truong hop chi phi stra dung xe 6 t6 c6 vin ban ap dung riéng thi thuc hién theo quy
dinh tai vdn ban hién hanh, céc trudmg hop khong quy dinh trong vin ban hién hanh thi ap
dung theo Quy ché nay.

Pidu 22: Chi phi bing tién khéc

La cac khoan chi phi ngoai cac khoan chi phi da quy dinh & trén nhu: Thué mon bai; tidn
thué dét, tién thué s dung dét, thué tai nguyén: 16 phi dudng, ciu pha; chi phi tiép tan, khanh
tiét, quang cdo, tiép thi; chi phi giao dich déi ngoai, chi phi héi nghi; chi phi tuyén dung, tap
quan su, boi dudng nang cao kién thic cho can bd cong nhén vién, chi bdo hd lao dong; cac
khodn thiét hai dugc phép hach toan vao chi phi, chi phi bao hanh san phém; cac khoan du
phong, tién dong hoi phi, chi phi du thiu; chi trg cép théi viéc, mat viéc lam cho nguoi lao
dong theo quy dinh; chi phi nghién ctru khoa hoc cong nghé; chi thudng sang kién, cai tién; chi
thanh todn tién cong tac phi cho CBCNV di cong tic va céc khoan chi phi khéc.

1. Péi vé6i cac khoan chi cong tac phi duge quy dinh nhu sau:

a. T4t ca cac thanh vién hudng luong va thu lao ctia Cong ty, khi di cdng tac phuc vu cho
muc dich san xuit kinh doanh cua Cong ty tai cac tinh phai nghi lai qua dém, nhung c6 khoang
thoi gian cong tac lién tuc tir 08 gior tré 1én, theo 1énh didu dong cta Céng ty déu duoc huéng
phu cép cdng téc phi va thanh toén tién vé tau xe (néu di bang xe ngoai). Cac truong hop di
cong téc vé ngay trong ngay, khong duoc huéng phu cip cdng tdc phi (trir nhan vién l4i xe).
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b. Phu cip cong tac phi cho ngudi di cong tac dung dé thanh toan tién luu tri qua dém, hd
tro thém ti€n an trong qué trinh cong tac.

c. Mitc phu clp cong tac phi cho mot ngudi di cong téc trong mot ngay dém (24 gio) 1a tir
500.000 ddng/ngay/ngudi dén 1.000.000 ddng/ngay/ngudi, tiy timg truong hop cu thé. Trong
treong hop nhan bang tién, diéu ndy c6 nghia 12 Cong ty s& khong thanh todn cho céc ching tir
chi v& tién luu tri qua dém (tién thué nha tro, khach san), tién n va tién bdi dudng lam thém
gid trong thoi gian di cong tic va nguoc lai.

Mitc phu cdp ndy c6 thd duoc thay dbi vao thang dau ciia nam sau cho phi hop véi tinh
hinh gia ca thuc tién va tinh hinh tai chinh cua Cong ty, theo d& nghi cua Ké ton truong va
duoc thue hién bang mdt quyét dinh ctia Ban diéu hanh Cong ty.

d. Doi véi doan cong tdc gom nhi€u ngudi thi nguoi c¢d chitc vu cao nhat s€ cir ra mot
ngudi ho#ic chinh ngudi d6 dimg ra Gmg tién va cd trach nhiém thanh todn cudi cung. Nguoi dai
dién thanh to4n cho ¢4 doan c6 trach nhiém thanh todn lai cho ting thanh vién trong doan.

e. Cong ty s& tir chdi thanh todn cho,cac hd so thanh todn cong tic phi, ma nhiéu ngudi
cing dung ra thanh toan cho cing mét doan, ciia mot lan di cong tac.

f. H so thanh toan cong tic phi gom:

Gidy xé4c nhén s6 ngdy di cong tac ctia Trudng phong ban, bd phén cé ngudi dugc ctr di
cdng téc, Phong k& toan kiém tra x4c nhan s6 ngay duoc thanh todn cdng tdc phi va trinh Ban
didu hanh cong ty ky duyét.

Vé xe (néu di bang phuong tién cong cong);

Gidy d& nghi thanh toan theo mau ctia Cong ty.

Céc chimg tir chi tiéu ngoai phu cép cong tac phi (néu co).

g. Nhitng chiic danh sau day:

Cht tich HDQT va thanh vién HPQT, Ban diéu hanh Cong ty

Khi di cong tac phuc vu cho muc dich san xuit kinh doanh ctia Cong ty, thi duoc thanh
toan riéng tién luu tri qua dém theo hoa don thyc té, voi mie gia khong vuot qua 2.000.000
ddng/ngudi/ngiy-dém néu di cong tac mot ngudi; truong hop néu di cong téc hai ngudi tré 1én
thi dugc tinh 02 ngudi cing gidi mot phong. Tién phu cdp cong tc phi 01 ngay 1a 1.500.000
ddng/ngay/ngudi; didu ndy c6 nghia la Cong ty s& khong thanh todn tién bdi dudng lam thém
gio trong thoi gian di cdng tac.

h. Chi phu c4p giao dich, di lai d lién hé cong tic: Dbi véi thanh vién ciia Cong ty thuong
xuyén giao dich cong tac bang phuong tién cd nhan nhu: Cung ung vét tu, khao sit gié thi
trudng, ké toan ngan hang, van thu..., c6 s6 14n di lai > 15 1an trong mot thang thi duge phu cAp
tidn giao dich cong tac, tidn hao mon xe, tidn gii xe va tién xang xe toi da la 1.000.000
d6ng/ngudi/thdng. Nhitng nguoi nay phai duoc Trudng cac phong ban, bd phén dé nghi va
trinh Ban diéu hanh quyét dinh.

2. Chi phi tiép tan, khanh tiét, hoi hop, tiép khach, giao dich dbi ngoai (bao gdm ca cac
khoan chi hoa hdng, quang céo, khuyén mai)... C4c khoan chi nay phai c6 chimg tir hop 1y, hop
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I¢ va phai gin v6i két qua san xudt kinh doanh. T4t ca nhitng khoan chj phi nay va cac khoan
chi phi khéc ¢6 lién quan truc tiép dén hoat dong san xut kinh doanh hang ho4, dich vu duoc
khéng ché téi da khong qué 10% tong sé cac khoan chi phi hop 1y theo luét thué thu nhép
doanh nghiép.

3. Chi trg cép thoi viée, mét viéc lam dugc thuc hién theo quy dinh Phép luat hién hanh vé
lao ddng.

Diéu 23: Tinh gi4 thanh sin phim dich vu

Tuy theo tinh hinh thyc té va diéu kién san xuét kinh doanh, Cong ty xay dung phuong
phép phi hop dé tinh gid thanh dich vu ddm béo chi tiéu loi nhuén.

III. LOT NHUAN VA TRiCH LAP CAC QUY
Piéu 24: Lo¢i nhuin
Loi nhudn cta Cong ty gdm:

1. Loi nhudn tir hoat dong kinh ddanh: 1a khoan chénh léch gitta téng doanh thu tir hoat
dong kinh doanh véi tong chi phi tir hoat dong kinh doanh cua Cong ty;

2. Loi nhuén tlr hoat dong tai chinh: 1a khoan chénh 1&ch gitta téng doanh thu hoat dong tai
chinh véi chi phi hoat dong tai chinh cia Cong ty;

3. Loi nhuén khéc: 14 khoan chénh 1éch giita tong doanh thu khéc véi tdng chi phi khéc cua
Cong ty.

Diéu 25: Phéin phdéi lgi nhuin va trich lip cic quy
Loi nhuén thuc hién ctia Cong ty duoc phan phéi theo thir tu sau:
1. Trich l4p céc qu§ (néu 14i). Truong hop 16 thi khéng duoc trich 14p céc Quy.

2. Bu khoan 15 ctia c4c nam trude dbi véi cée khoan 16 khong duoc trir vao loi nhuén trudce
thué;

3. Trur cac khoan tién phat vi pham phép luat thudc trach nhiém cua Cong ty ;

4. Trur cac khoéan chi phi thuc t& @i chi nhung khéng dugc tinh vao chi phi hop 1y khi x4c
dinh thu nhép chiu thué;

Diéu 26: Thii tyc va thoi diém trich Iap cdc quy

1. Trén co s& bao céo tai chinh hang nam vé sd loi nhuén thuc hién, Cong ty ké khai va ndp
thué thu nhép doanh nghiép theo luét dinh, loi nhuén con lai duoc tam trich vao cac quy quy
dinh tai Piéu 25 cua Quy ché nay, nhung s tam trich khong duoc vuot qua 15% cho Qu§ khen
thuéng, phic lgi va 10% cho cac quf khéc (Qup thudng ban diéu hanh, quy du phong tai
chinh, quy dau tu phdt trién, .. ) trén téng sb loi nhuén sau thué cia nam do;

2. Sau khi cong bd cong khai BCTC nim theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép va theo
biéu 1¢ Cong ty, Cong ty dugc phan phdi toan bo sé loi nhuén sau thué ca nim theo quy dinh
tai Piéu 25 cta Quy ché nay.
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Diéu 27: Muc dich st dung cdc quy
1. Qu§ dau tw phat trién:
a. Dung dé bb sungvén kinh doanh cho Céng ty ;

b. PAu tu mé rong quy mé hoat dong kinh doanh va ddi méi cong nghé, trang thiét bi, diéu
kién lam viéc ctia Cong ty, tham gia lién doanh, lién két, mua cb phiéu, gbp vbn ¢b phén;

c. Nghién ctru khoa hoc, néng cao trinh d6 chuyén méon, nghiép vu, ky thuit cho can bd
céng nhan vién ctia doanh nghiép;

d. Céc hoat dong dau tu khac.
2. Qu dy phong tai chinh:

Dung dé bu dép nhiing t6n thét, thiét hai vé tai san do thién tai, hoa hoan...va nhing riii ro
khac khong duoc tinh trong gia thanh ma Cong ty phai chiu trong qué trinh kinh doanh sau khi
d3 duoc bdi thudng cta cée t6 chirc, c4 nhan giy ra ton that va cta tb chirc bao hiém.

L]

3. Qu¥ khen thudng, phuc loi:
a. Quy phuc lgi duogc su dung dé:
Dau tu xdy dung va stra chita cdc cong trinh phuc loi cua Cong ty ;

Chi cho céc hoat ddng phtic 1¢gi cong cong tham quan, du lich cua tp thé cong nhan vién
Cong ty, phuc lgi xa hoi;

G6p mét phan vén dé dau tu x4y dung céc cong trinh phic loi cdng cdng, hodc véi cac
don vi khac theo hop ddng;

Ngoai ra co thé st dung mot phé“m quy phuc loi dé tro cAp kho khan dot xuét cho nhitng
ngudi lao dong ké ca nhitng trudng hop v& huu, v& mit stc, 14m vao hoan canh khé khin,
khong noi nuwong tua, hodc lam cong tac tir thién x& hoi.

Mitc chi qu§ phuc 1oi do Nguoi dai dién theo phap luat Cong ty quyét dinh sau khi tham
khao ¥ kién cta cong doan Cong ty.

b. Qu§ khen thuong dung dé:
Thuéng cudi nam hodc thuomg ky cho cén bd cong nhén vién trong Cong ty .

Mic thuéng do Hoi ddng quan tri quyét dinh trén co s dé nghi cua Ban diéu hanh va Ban
chép hanh cong doan Céng ty .

Thudng d6t xuét cho c4 nhan, tap thé trong Cong ty c6 sang kién cai tién k¥ thuat, mang
lai hiéu qua trong kinh doanh.

Mitc thuong do Hoi ddng quén tri quyét dinh theo d& nghi ctia Ban diéu hanh;

Thuéng cho nhiing c4 nhén, don vi ngoai Cong ty c6 quan hé hop d6ng kinh té da hoan
thanh tbt nhimmg diéu kién ctia Hop dbng, c6 déng g6p nhidu cho hoat dong san xuét kinh doanh
cua Cong ty .
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Mitre thuéng do Hoi dong quén tri quyét dinh theo dé nghi ciia Ban didu hanh,

4. Quy Du phong trg cip mat viée lam: Dung dé thuc hién viéc dao tao cong nhan vién do
thay ddi co ciu td chuc, cong nghé, cho lao dong nit, tro cAp mét viée lam cho nguoi lao dong.
Mitc trg cap do HDQT quyét dinh theo d? nghi ctia Ban diéu hanh.

3. Quy thuéng HDQT, Ban Téng Gidm dbc, Ban Kidm soét: thuéng cho thanh vién Hoi
ddng quén tri, Ban Kiém soat, Giam ddc, Phé giam déc vi thanh tich didu hanh trong nam (quyp
nay cé thé nam trong Quy Khen thucng va Quy nay khong lién quan gi dén cdc chi phi hoat
dong cia HDQT va Ban kiém sodt). ‘

IV. CONG TAC KE TOAN, THONG KE, KIEM TOAN
Diéu 28: Chip hanh ché dp K& tosn Thong ké

Cong ty c6 nghia vu phai t chuc thuc hién cong tac ké toan théng ké theo dung céc quy
dinh cta phap luat hién hanh vé ké toén, thong ke, dép tmg cac yéu clu:

a. Ghi chép ddy dii chimg tir ban qéu;

b. Cap nhat sb sach ké toan;

c. Ké toan phai phan 4nh dﬁy du, trung thuc, chinh xac, khach quan;
d. Luu gitr, bdo quan chimg tir ké toan theo ding ché do quy dinh.
Diéu 29: Bio cdo Tai chinh

1. Nam tai chinh bt dAu tir ngay 01 thdng 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 duong lich;
céc hoat dong kinh té phat sinh duoc phan anh bang ddng Viét nam, néu c6 phét sinh bing
ngoai t€ phai quy ddi ra déng Viét nam theo ty gid chinh thiic do Ngan hang Nha nuéc Viét
nam cong bb tai thoi diém phat sinh nghiép vu; hodc theo ty gia binh quén ctia cdc ngén hang;

2. Két thac nam tai chinh, Céng ty phai 1ap ding thoi han céc bio cdo tai chinh, bdo cdo
thdng ké theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée. Nguoi dai dién theo phap luét phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, tinh trung thuc cla cic bio cio nay dé trinh Hoi ddng quén trj thong
qua va trinh tai Pai hoi déng cb dong;

Diéu 30: K& hoach tai chinh

1. Ban diéu hanh chiu trich nhiém xdy dung ké hoach tai chinh hang ndm phu hop véi ké
hoach kinh doanh trinh Hoi ddng quan tri théng qua va bo cdo trude Pai hoi déng cb dong.
Hang quy va cudi ndm Ban diéu hanh béo céo Hoi ddng quan tri tinh hinh thyc hién ké hoach
kinh doanh va ké hoach tai chinh;

2. Ban diéu hanh duyét ké hoach tai chinh cho cac phong ban, bd phan truc tiép kinh
doanh trén co s ké hoach tai chinh cia Cong ty; kiém tra, gidm sat, tong hop tinh hinh thue
hién ké hoach cua céc phong ban, b6 phén thuc hién.

Di¢u 31. Tam wng tién mit

1. Cén bg, nhén vién trong Cong ty chi dugc tam mg tién phuc vu cho céc hoat dong kinh
doanh va quan ly Céng ty, bao gbm:
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a. Mua vat tu, nguyén liéu, nhién liéu, phu ting thay thé phuc vu san xuét, kinh doanh theo
ké hoach dugc Ban diéu hanh phé duyét;

b. Ung trude tién chi phi cho qué trinh van chuyén hang hoa theo timg 1an phat sinh;
c. Chi giao dich dugc Ban diéu hanh duyét;
d. Mua tai san, cdng cu lao dong theo ké hoach duoc Ban diéu hanh duyét;

e. Ung trude tién luong, tién céng trong nhing trudng hop cin thiét dugc Ban diéu hanh
ddng ¥;

2. Piéu kién duoc tam tng tién mit:

Cé4n bd nhan vién chi dugc tam tng khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

a. Thuc hién dGng muc dich néu tai muc 1 Diéu nay va thu tuc quy dinh tai Quy ché nay;
b. Chi dugc tam Gng tiép néu da thanh toan hét tam tmg 1an trudc;

c. Thoi han tam tng phai dugc ghi tr:)ng Gidy dé nghi tam tmg. Véi tam tmg mua vat tu,
phu tung thay thé, thoi han tam tmg t6i da khéng qua 20 ngay, véi cac khoan tam tmg khac,
thdi han tam tng t6i da khong qua 05 ngdy. Tam tmg cong téc phi, tity theo thoi gian di cong
tac, theo ké hoach;

d. K& toan trudng c6 trach nhiém thong bdo ng tam tng qué thoi han cho ngudi ng tam
ting va bdo céo cho Ban diéu hanh Céng ty. Nhitng trudng hop da nhéc dén lan th 03 (ba) va
dd qua 10 (muoi) ngay ké tir 14n nhic dau tién, ngudi no tam tmg van khong thanh toén, Ké
todn truong dé nghi Ban diéu hanh cho trir vao luong dé thu h6i tam tmg.

3. Céc gidy @& nghi tam tng do ngudi xin tam tGng 1ap, ¢4 x4c nhan cua Truéng phong
ban, bd phan truc tiép quan 1y; sau khi Ban diéu hanh ky duyét dugc chuyén cho Ké toan vién
1ap phiéu chi tam tGng.

Pidu 32. Quan Iy, didu hanh tai khoan tién giri ngin hang
Viéc quén 1y, didu hanh tai khoan tién giri ngan hang tai Cong ty quy dinh nhu sau:

Cong ty mé tai khoan tidn gii dong Viét Nam va Ngoai t& Ngan hang do Ngudi dai dién
theo phap luit Cong ty lua chon;

1. Ngudi dai dién theo phép luat Cong ty dang ky chit ky chu tai khoan. Nguoi dai dién
theo phép luédt co thé uy quyén va diang ky chit ky cho ngudi dugce uy quyén tai Ngan hang;

2. K& toan trudmg dang ky chit ky K& toan trudng tai Ngan hang.
C.PAU TU VA QUAN LY CAC DU AN PAU TU
Pidu 33: Dy 4n dau tu

Su tang trudng, loi nhuédn va tinh canh tranh tuy thudc vao phén 16n hiéu qua cta du 4n
dAu tu. Do vy dau tu phat trién 1a tinh séng con cta Cong ty. Du 4n déu tu duoc hiéu 1a qua
trinh dua ra céc quyét dinh vé six dung cac nguén vbn cua Coéng ty dua trén co s& cac muc tiéu
hoat dong clia Cong ty nham muc dich sinh 1oi ti da cho Cong ty nhu:
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Mua sim mé&i may méc, thibt bi, day chuyén cong nghé, ban quyén va bi quyét cong
nghé dé ning cao m& rong ning luc san xuét, ché tao san phdm méi.

Nghién ctru ché tao san phém moi.
G6p vén lién doanh lién két.
Goép vdn vao céc du 4n.
Pau tu vao céc Cong ty khac dudi hinh thire mua cé phén, mua phan vén gop.
Mua trai phiéu, cho vay.
Diéu 34: Phé duyét Fdl_l’ an dau tw
Hoi dong quan tri ¢6 quyén han cao nhét phé duyét c4c du 4n dau tu trir nhitng du 4n dau

tu, phuong 4n du tu thudc thdm quyen quyet dinh cta Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
Piéu 18 Cong ty.

1. Nhitng du 4n da ghl trong ké hoach dau tr dwoc Dai hoi ddng ¢b dong thong qua c6 gia
tri dén du6i 20% gia tri tong tai san cua Cong ty ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit hodc dén
dudi 2 ty VND thi uy quyén cho Nguoi dai dién theo phép ludt phé duyét va chiu trich nhiém
trusc HDQT va DPHDCD. Nhung khong bao gdm cac du 4n sir dung cong nghé méi 1an dau
tién duge dua vao sir dung trong san xuét va cac khoan dau tu vao cic cong ty khéc.

2. Nhitng phuong 4n dau tu xay dung phat sinh trong ky ké hoach co gié tri nho hon 30%
tong gia tri tai sén ghi tren béo céo tai chinh. HDQT Coéng ty duoc quyén quyét dinh va thong
bao cho Pai hoi ddng cb dong.

3. Nhitng du 4n c6 gid tri ttr 10% dén nho hon 30% t6ng gi tri tai san Cong ty gh1 trén bao
cdo tai chinh gin nhét thi HDQT truc tiép phé duyét va chju trach nhiém truéc cb dong (sau
khi du 4n di duoc DPHDCD thong nhit ghi trong ké hoach dau tu).

4. Su uy quyén cia HDQT cho Nguoi dai dién theo phap ludt phé duyét du an co thé duoc
thay d6i bing mot quyét dinh cta Chu tich HDPQT sau khi c¢6 su chip thuan cta da s6 cac thanh
vién Hoi ddng quén tri dai dién cho it nhat 3/4 thanh vién HDPQT

Diéu 35: Lap dw 4n diu tw
1. T4t ca cac du 4n dau tu bét ké quy m6 nho hay 1én déu phai 14p du 4an dAu tu.
2. Dy 4n dau tu chi duge phé duyét khi d& duoc hoan t4t viéc tham dinh dy 4n.

3. Du 4n dau tu c6 thé Cong ty tw lam hodc thué ngoai lam, tuy theo tinh cht quy mo va
tam quan trong cua du an.

Diéu 36: PAu thiu, chao hang canh tranh va thim quyén phé duyét két qua ddu thau,
chao hang canh tranh

1. Tét ca céc dw 4n dAu tu bat k& quy md nho hay I6n ma cé viéc mua sdm tir bén ngoai
déu phai thong qua d4u thau cdng khai hodc chao hang canh tranh.

2. Nhitng du 4n uy quyén cho Nguoi dai dién theo phép luét phé duyét dau tu du 4n thi két
qua thau do Ngudi dai dién theo phap ludt phé duyét.
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3. Nhimg dy 4n do HPQT phé duyét thi két qua thidu do Chu tich HPQT phé
duyét.

D. PHE DUYET VA PHAN CAP UY QUYEN DUYET CAC CHUNG TU KE TOAN
TAI CHINH

Pidu 37: Chitng tir gbc ciia ké todn

T4t ca céc chimg tir gbc vé ké toan tai chinh déu do Nguoi dai dién theo phap lut Cong ty
phé duyét (trlr nhiing linh vuc dd phan cip) va chiu trach nhiém truéc HPQT va PHDPCP.
Trudng cic phong ban, bd phan cé trach nhiém kiém tra ky x4c nhan va trinh Ban didu hanh
Cong ty phé duyét. Moi khoan chi sai, chi khéng dtng, thi tuy timg trudng hop cu thé s& chiu
trach nhiém lién ddi cho céc ddi tuong c6 lién quan: C4 nhan nao chi sai ¢4 nhin d6 phai bdi
thuomg va chiu trach nhiém truée Ban diéu hanh Cong ty.

1. Cac chung tir gdc cta ké toan bao gom:

a. Gidy dé nghi thanh todn kém theo céc ching tir c6 lién quan;

4.4

b. Cac hop ddng mua, ban, t& trinh mua sim vt tu, stra chita, thay thé dugc Ban diéu hanh

duyét kém theo hoé don tai chinh mua hang;-

c. Bang quyét toan, thanh toén tién luong, tién thudng, tién an ca, cic khoan phu cép (néu
c0);

d. Gidy dé nghi g tién;

e. Phiéu @& nghi Xuét, nhdp vat tu, cdng cu va thanh phém;

f. Phiéu nhdp xuét vét tu, cong cu va thanh phdm kém theo cic hod don mua hang (néu
cd);

g. Cac phiéu thu, chi tién mit;

h. C4c chimg tir chuyén tién qua ngan hang;

i. Hoa don ban hang;

j. Céc chimg tir khac (néu co).

2. Thu qu§ va thu kho chi dwoc chi tién va xuit kho khi cac phiéu chi tién va xuét kho da
hoan tat thu tuc ké toan.

3. Phiéu xuit kho ban hang da hoan tit thu tuc ké toan duoc hiéu 12 da lam tha tuc tai
Phong ké toan va ¢ du chit ky ctia Ban diéu hanh hodc Nguoi dai dién theo phap luat va Ké
toan trudng hodc nguodi dugc uy quyén ctia Nguoi dai dién theo phap luat va K& toan trudng.

PHAN IIL. PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 38: TH chire thwe hién

Nhimg vn dé chua dugce quy dinh trong Quy ché tai chinh nay thi thuc hién theo Diéu 16
Cong ty, cac quy ché ndi bd khac ctia Cong ty va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude;
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1. Ban diéu hanh, Truéng cac phong ban, bd phan chuyén mén, nghiép vu c6 trach nhiém
huéng dan, phé bién rs rang dén nhiing nguoi thude cap quan ly ctia minh;

2. Phong K& to4n cua Céng ty ¢6 trach nhiém kiém tra, d6n déc cac phong ban, b phén va
cdc ca nhén trong Cong ty tuén tht thuc hién Quy ché nay.

Diéu 39: Hiéu lye thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ....... thang ....... nam ........
Diéu 40: Pham vi ap dung

Quy ché nay 4p dung trong pham vi toan Céng ty. Bét ci cén bo, cOng nhéan vién nao cua
Céng ty vi pham Quy ché nay thi tuy mirc d6 vi pham s& bi x1r Iy theo quy dinh ctia Phap luét.

Piéu 41: Sira déi, bd sung

Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Tuin Anh
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